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1. Registrieren als Lehrbetrieb

Loon | Regisineren (oo .. 3)

B e o o s - B Bt lnadhi -1 T ——
\9_- / Lehrstellen Gesuct ﬂg..s,x- en Uberuns Kontakt Blog

[ 74 74

Als Lahrbatrisn 1. oben auf "Registrieren” klicken ?
2 — Unterstiitzt durch
Als Lehrbetrieb registrieren
GuenTag, f’%l '| ol
4
Schidn, dass Sle elnen Ausblidungsplaiz andleten kdnnen und ire Lehrsieliehren Praiticumsplaiz bel uns ausschreiden mdcmen
Unzar Angeoot .
Stiftung
» Eigenes, kostenloses Profil, um Lenrstelien und Pratka auszuschrelen
+ Zugang 2u Gesuonen W Mercator
» MdglichkeR, d2s Online-Seweroungs-Tool Zu ameren (4n. die Jugendiichan daren sicn glelon online 37 dle von Imen ausgeschrieoens hwei
Lenrsielie bewernan) Schweiz
* MOglicnkeR, Steliensuchende Imem Zu benachr!
o Gratis-inserat in d2r Lenrsteliensene” m St. Galler Tagoia® (GIR nur 07 Lenrstellen 2us Gan Kamionen SG., TG, Al lnd AR)
MR cem elgenen Profl sid Sie selst f0r dle AKaIRa! der hier ausgeschridensn LenrsielienPraiekumsplazze veranworticn. Sie daren Newsletter
entschelden, 3 wann Sie elne Lenrstelie ausschrelen mdchen und wie lange diese sichioar sein soll
Nuizen Ske die MOglicnkeR, ire Firma (inkl. Firmeniogo) etwas vorzusielien und sparen Sie nicnt an informationan 10r die Jugendlichen. Auch wenn
Sie in irem Untemenmen jewelis vile Beweroungen emanen, empienien wir ;nen, einen Blick 3uf gl Acuelien Gasuche 2u werkn. In der Ruork
rformationen” fhoen Sie Zus2ziicn el Zusammensizliung M niziicnan Hirestellngen. Sel weReren Fragen si2nen wir hnen geme Zur
Vertigung
'Wir winschen viel Erflg bel der Seleigion ger Lemenden!
Das Lehrsteliendoerse ch-Team o
3. Felder ausflillen
Emall-Adresse *
Passwort* Passwon wisderholen *
Firnanname *
Vomame Nachname
Postiach Strasse und -nummer *
5. Auf "Registrieren" klicken
pLzion*

4. Bei "Bedingungen" ein Hackchen setzen

ion dchte den Newsiener emaken & K
Bedingungen

HienmR bestatige ich die Bedingungen gelesen, verstanden und akzeptiert Zu haben

Felger. welche mik * gekennzelcnnat sind. sind Prikciangaden

Anmerkung 1: Bitte achten Sie auf Punkt 27 d.h. dass Sie sich als Lehrbetrieb und nicht
versehentlich als Jugendliche/-r registrieren. Falls dies passiert ist, senden Sie uns eine Nachricht,
damit wir die Registrierung léschen kénnen. Anderenfalls kdnnen Sie mit der gleichen E-Mail-Adresse

keine zweite Registrierung vornehmen.

Anmerkung 2: Eine Registrierung ist nur einmal ndtig. Falls Sie oder ein/-e Vorganger/-in sich
bereits registriert haben/hat, kénnen Sie sich anmelden, resp. ein neues Passwort verlangen, falls
Sie’s verlegt haben. (s. Kapitel 2. AAnmeldend)
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2. Anmelden

21.ALogi nh

~ e Login | Registrieren (oo o Q)
@Lehrsteuenborse Lehrstei!eﬁesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog
I 4
Loél 2. Felder ausfiillen
ogin T
9 1. Auf "Login" klicken itk dii
wichtige Informationen
mail asswo ﬁww I 'I
E | P: t frandlich L[] .J
Anmelden 5 Passwonvergessen? Stiftung
19’ Mercator
\ Schweiz
3. Auf "Anmelden” klicken Newsletter
Alternative zu 1.: klicken Sie auf: http://www.lehrstellenboerse.ch/main/login_form
2.2.Passwort vergessen?
Falls Sie das Passwort vergessen haben, so klicken Si
v er g e sresp.ad hitp://www.lehrstellenboerse.ch/main/forgot password
. Login | Registrieren  ((o;no Q)
& Lehrstellenborse

Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Passwort vergessen

Unterstitzt durch
Email

frischund Y A Pl
Jrindlich\pS e ®,
1. E-Mail-Adresse ins Feld eingeben
2. auf "zusenden" klicken
{Sie erhalten innert 1 Minute ein neues Passwort. A Iswtlftung
Melden Sie sich, falls Ihre E-Mail-Adresse nicht erkannt wurde, Al ercat'or
wenn z.B. lhr{e) Vorganger{in) eine andere E-Mail-Adresse SChWClZ
verwendet hat.)
Newsletter
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http://www.lehrstellenboerse.ch/main/login_form
http://www.lehrstellenboerse.ch/main/forgot_password

2.3.Erfolgreich angemeldet

Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden  ( cnc Q)
A Lehrstellenbd
e rS[e enborse / Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Sie sind nun angemeldet. -
Klicken Sie auf "Profil", um fortzufahren... Unterstiitzt durch

og Lehrstellen Gesuche ﬁ}"'ﬁnﬂ%wl lolg

Stiftung
Kanton Berufsfeld Beruf A Mercator
Aargau (92) B Schweiz
Appenzell Ausserrhoden (24)
Appenzell Innerrhoden (3)
Basel-Landschaft (43)
Basel-Stadt (37)
Bern/Berne (217)

Fribourg / Freiburg (17)

Firstentum Liechtenstein (8)

|
Geneve (5)

Glarus {13) £
Graubiinden (77)

Luzern (54)

Nidwalden (13)

Obwalden (6)

Schaffhausen (10)

Schwyz (20) ¥

Newsletter

e

anzeigen .
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3. Uberblick Profil

(& Lehrstellenbdrse

Profil é 2. Rubrik “Profil"

Profil bearbeiten: Verein Lehrstellenboerse.ch
Firmenlogo Unterstitzt durch
Basis Daten

Passwort andern Firmenname: Sfrischund m

Verein Lehrstellenboerse.ch

Profil | miferreira@vtxmail.ch abmelden (,‘ ey Q)

- Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog
1. auf "Profil” klicken

3. Adresse vervollstandigen

Filialen — _
Sandstrasse 5 E -
Lehrstellen =/ 5 Stlfturlg
i W Mercator
PLZ/Ort: 3302 Moosseedorf SChwelZ

(Ort ausserhalb

Email-Adresse: miferreira@vixmail.ch Feld ist "normal®...) Newsletter

Zusatzliche Daten

Kontaktperson

Vorname:

Michael
| &
i Ferreira
4. Kontaktdaten angeben
Telefonnummer: 031/850 10 27
FAqummer 031/850 1021
Webseite: (http:// muss nicht angegeben

http:/iwww.lehrstellenboerse.ch werden)

Newsletterabo: e 5 N iattor ah/al 14

Firmenportrait

Beschreibung:
E] Quelicode = B I U= @ Bod -

Dies ist ein Test-Account.

6. Ein paar Zeilen zu lhrem Unternehmen schreiben...

7. Anderungen am Profil speichern
<« : "
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4. Firmenlogo hochladen

Bitte achten Sie darauf, dass es im Namen des Logos keine Sonderzeichen (%#_*) hat.
Formate: *.jpg, *.eps, *.gif, *.bmp
Grosse: Breite/Hohe max. 500 Pixel

(& Lehrstellenbdrse

Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden

("- ID-Suche q)

Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Profil 2. auf "Firmenlogo" klicken

Firmenlogo /

Passwort andern
Filialen

Lehrstellen

Firmenlogo

Aktuelles Logo 3. auf "Durck

Kein Firmenlogo vorhanden
Logo andern

1. auf "Profil” klicken

Unterstitzt durch

Neues Logo wahlen: I

Hinzufigen »

7

4. Datei "Hinzufiigen"

5. Passwort andern

& Lehrstellenbdrse

1. auf "Profil” klicken

ol

4

Stiftung
W Mercator
Schweiz

Newsletter

Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden

anmelden L4

("QIF\. uche O‘)

Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Profil
2. "Passwort andern”

Firmenlogo /

Passwort andern
Filialen

Lehrstellen

Passwort andern

Kennwort(min. 6 Zeichen)*:

Kennwort wiederholen:

Passwort andern %

!

4. Auf "P rt andern” klick

Unterstitzt durch

3. Passwort 2x eingeben

Passwort vergessen? -> Kap. 2.2.

g +\/olg

Stiftung
W’ Mercator

Schweiz

Newsletter

anmelden »
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6. Filialen erfassen (vor Erfassung der Lehrstelle!)

(& Lehrstellenborse

Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden (,\.;,n, i q)

Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Profil

Firmenlogo

Passwort andern

Filialen /
2. auf "Filialen" klicken \

Lehrstellen

Filialen verwalten

Name
Moosseedorf

1. auf “Profil” klicken
Unterstiitzt durch

Ort Aktionen

3302 Moosseedorf - M"M [} [ )
zz2Volg

Stiftung
W’ Mercator
Schweiz

3. neue Filiale hinzufiigen

Newsletter

anmelden &>

‘&Lehrstellenbdrse

Profil | info@lehrstellenboerse. ch abmelden (,.,- Y Sre “\)

Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Profil

Firmenlogo

Passwort andern

Filialen

Lehrstellen

Stellenangebot hinzufiigen

1. Stellentyp:
2. Beruf:
3. Fachrichtung:

Anforderungen:

Crt der Stelle:

Bewerbungsadresse:
@ |
& ntern
© Extern
Bewerben bis:

Stellenbeginn:
Anzahl Stellen:

Cnline-Bewerbungen
zulsssen
Bemerkungen:

Unterstutzt durch

Lehrstelle EFZ =

Automobil-Fachmann EFZv |

Nutzfahrzeuge =
Sekundarschule Stlftung
W Mercator
Schweiz
Newsletter

4. erfasste Filiale auswiahlen

4

Moosseedorf =l

2013-07-31 I Format: JUJ-MM-TT
(Bsp.: 1995-08-01)

2013-08-01 I Format: JUJ-MM-TT
(Bsp.: 1995-08-01)

1
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7. Lehrstelle ausschreiben

7.1.Lehrstelle ausschreiben (Teil 1)

% 1. Profil | miferreira@vtxmail.ch abmelden (,\qm ez Q)
@Lehrsteuenborse / Lenhrstellen Gesuche Informationen Uberuns Kontakt Blog
Profil

Stellenangebote verwalten
Firmenlogo Unterstiitzt durch
offene Lehrstellen
Passwort dndern e JSrischund w
E d k Stell bots handen. o °
s sind keine Stellenangebote vorhanden ﬁ'a’mi | .
3. .
Lehrstellen A Stl ftung
2. W Mercator
archivierte Lehrstellen Schweiz
Bewerben bis Beruf Arbeitsort Online- Aktionen Newsletter
Bewerbung
zugelassen?
31.07.201 érgzhitekturmodelltﬂuesseedorf b 4 2
01.03.2012  Informatiker Moosseedorf b 4 2
EFZ
01.03.2012 Informatiker Moosseedorf b4 2
EFZ
25.03.2010 Detailhandelsassikizmseedorf b 4 2
EBA
26.03.2010  Architekturmodelldidoesseedorf b 4 2
1. Klicken Sie nach dem Anmelden auf AProfilf
2. Klicken Sie links unten auf ALehrstell enh

3. Klicken Sie @auenANeu hinzuf
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7.2.Lehrstelle ausschreiben (Teil 2)

Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden (M DSuchs "\)
& Lehrstellenbdrse
>/ Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kentakt Blog
Profil
Stellenangebot hinzufiigen
Firmenlogo Unterstutzt durch
1. Stellentyp: Lehrstelle EFZ El

Passwort dndern e e
2. Beruf: Automobil-Fachmann EF{v| 4 %M

&

il ) Stellentyp + Beruf
Filialen 2. Fachrichtung: Nutzfahrzeuge El {* ev. Ftayghrichtung]
Lehrstellen Anforderungen: Sekundarschule wahlen. Stlftung

W Mercator

Schweiz
~

2. Anforderungsfeld ausfiillen Newsletter

3. Filiale wahlen (Filialen vorgangig erfassen.
Ohne Filiale = "Hauptsitz")

N

Ort der Stelle: Moosseedorf [l
Bewerbungsadresse:
26\? 4. Nur auf "extern” klicken, wenn Bewerbungsadresse anders,
e Intem als die vom Hauptsitz.
© Extern
Bewerben bis: TSR I Format: JUL-MM-TT
(Bsp.: 1995-08-01) é-
Stellenbeginn: 2012-08-01 I Format: JUJ-MM-TT 5. Datumsformate beachten
{Bsp.: 1995-08-01)
Anzahl Stellen: 1 é 6. Anzahl der Stellen nicht vergessen
Online-Bewerbungen é 7. Wenn angewahlt, konnen sich die Jugendlichen gleich
;e'{'x" I online bewerben und Sie erhalten die Bewerbung an lhre
ungen:

E-Mail-Adresse zugesandt.

8. Klicken Sieauf AHi nzuf ¢geni

Hinzufigen »
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8. Lehrstelle archivieren

8.1.Lehrstelle archivieren (Teil 1)

( Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden (N_ IDSicha i\)
A 1. Auf "Profil" kncker%
\Qa/ Lehrsrell-enborse Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

Profil

Stellenangebote verwalten
Firmenlogo Unterstiitzt durch

offene Lehrstellen

Passwort andem Srischund wl..

Jriindlich| )
FrRkn / Bewerben  Beruf Arbeitsort Online- Aktionen
bis Bewerbung .
Lehrstellen zugelassen? ; Stlftung
01082012 Dentalassistent EFZ Bemn X LL0 A Mercator
2. Auf "Lehrstellen” Klicken f Schweiz

3. Auf "Lehrstelle archivieren" klicken Newsletter

archivierte Lehrstellen

Bewerben bis Beruf Arbeitsort Online- Aktionen
Bewerbung
zugelassen?
31.07.2011  Automobil- Bern b4 2
Fachmann
EFZ
15.11.2010  Automobil- Bern X 2
Assistent EBA
31.07.2011  Automatiker Bern b 4 2
EFZ

Klicken Sie nach der Anmeldung auf "Profil" -> "Lehrstellen" und dann auf "Lehrstelle archivieren"

8.2.Lehrstelle archivieren (Teil 2)

= Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden  ( c;nc Q)
CII .o
(Q_J LehrSte[lenborse Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog
Profil
Lehrstelle archivieren
Firmenlogo Unterstitzt durch
Anzahl Lehrstellen verfiigbar: 1
Passwort andern Anzahl Lehrstellen die iiber die Lehrstellenbdrse vergeben wurden: ﬁiﬁ'bleldullnghl ' \ ° l )
4
i
Filialen 0
Lehrstellen 2 Stlftung
W Mercator
Schweiz
Newsletter

anmelden -

Geben Sie an, ob die Lehrstelle Gber uns vergeben wurde, oder ob Sie die Lehrstelle noch

anderenorts ausgeschrieben haben.
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8.3.Lehrstelle archivieren (Teil 3)

Profil | info@lehrstellenboerse.ch abmelden (o . Q)

LA
Lehrste“.enborse Lehrstellen Gesuche Informationen Uber uns Kontakt Blog

HINWEIS
Die Lehrstelle wurde archiviert.

Profil
Stellenangebote verwalten B
Firmenlogo Unterstitzt durch
offene Lehrstellen
Passwort andemn Srischund W
Es sind keine Stellenangebote vorhanden. frﬁndlidzi l o, 0
4
Lehrstellen Stlftung
W Mercator
archivierte Lehrstellen Schweiz
Bewerben bis Beruf Arbeitsort Online- Aktionen Newsletter
Bewerbung
zugelassen?
01.08.2012 Dentalassistent Bern
S
31.07.2011  Automobil- Bern X 2
Fachmann
EFZ
15.11.2010  Automobil- Bern X 2
Assistent EBA
31.07.2011  Automatiker Bern b 4
EFZ
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9. Lehrstelle wird nicht angezeigt? (Bewerbungsfrist abgelaufen)

Falls Sie die Lehrstelle korrekt erfasst haben und diese aber nun nicht mehr sichtbar ist,
dann liegt es sehr wahrscheinlich daran, dass Sie damals bei der Bewerbungsfrist ein Datum
gewahlt haben, welches nun inzwischen verstrichen ist.

Lehrstellen mit abgelaufenen Bewerbungsfristen werden den Jugendlichen nicht mehr
angezeigt, da wir Sie als Lehrbetrieb vor unnétigen Bewerbungen schiitzen wollen, wenn Sie
vergessen haben, die Lehrstelle rechtzeitig/nach der Vergabe aus dem Internet zu nehmen.
7 Tage vor Ablauf der Bewerbungsfrist sollten Sie ein Info-Mail erhalten haben, dass die

Bewerbungsfrist auslauft.

Sie haben noch zu wenige Bewerbungen erhalten und mdchten die zuvor angegebene Frist

verlangern? Dann gehen Sie wie folgt vor:
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